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1、个人综述报告

除介绍本人工作单位、工作经历、现任专业技术职称（资格）、

学历资历等基本情况外，重点说明现职经历能力、业绩成果、学

术水平、专业知识、专业能力、年度考核、参加继续教育及政治

思想、职业道德表现等，要求技术员、助理工程师不少于 800 字。
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2、单位公示证明材料

海口市职称申报材料公开展示

证 明

我单位 同志是已聘（在编、在岗或外聘）专业技术人员，

其申报 2024 年度制药工程系列专业技术资格评审技术员/助理工

程师/工程师职称的所有材料已经本单位审查，所述各项内容完全

属实，并于 年 月 日至 月 日在我单位经（会议、墙报）

公开展示，公示结果无异议。

公示时间： 年 月 日至 月 日

公示地点：

公示结果：申报材料经公示反映真实可信，无异议。

此证。

人事负责人（签字）：

单位领导（签字）：

单 位（公章）：

年 月 日

注：未提交此件证明，评审办事机构不得受理送评。
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3、职称申报个人诚信承诺

职称申报个人诚信承诺书

本人郑重承诺：

本人是 单位 （岗位、部门）工作人员，从

事 专业技术工作，所提供的表格、学历信息、任职资格、

工作经历、学习培训经历、业绩（含论文、著作）等申报材料真

实、有效，学术成果符合学术道德规范，无违法犯罪行为以及未

受到党纪政纪处分。如存在弄虚作假、学术不端等行为，本人自

愿承担相关处理的责任及后果。

承诺人（签名、捺印）：XXX

身份证号：XXX

XXXX 年 XX 月 XX 日



4

4、职称申报单位诚信承诺书

职称申报单位诚信承诺书

XXX（单位）郑重承诺:

XXX 是本单位现任职 XX 岗位人员，其申报材料的真实、有效，

学术成果符合学术道德规范，该同志未存在违法犯罪行为以及受

到党纪、政纪处分。如发现本单位违反规定程序推荐申报或弄虚

作假等行为，自愿承担相关处理的责任及后果。

单位审核人签名:XXX

法人代表签名（单位行政公章）:

XXXX 年 XX 月 XX 日
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5、身份证复印件
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6、毕业证、学位证证明材料

（1）毕业证书复印件

（2）学位证书复印件

（3）教育部学历证书电子注册备案表（示例模板）
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（4）中国高等教育学位在线验证报告（示例模板）
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7、专业技术岗位聘用合同或劳动合同

8、社保清单
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9、工作年限及年度考核合格证明

示例模板，经供参考：

XXX 工作年限及年度考核合格证明

时间

（X年X月至X年X月）
部门 担任何职 年度考核结果

2019年1月-2019年12月 研发部 药品研发 合格

2020年1月-2020年12月 研发部 药品研发 合格

2021年1月-2021年12月 研发部 药品研发 合格

2022年1月-2022年12月 研发部 药品研发 合格

以上内容真实可靠，如有虚假，申报人员、单位人事部门及

有关负责人员承担相关责任。

公司名称：（盖章）

年 月 日
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10、业绩成果证明材料

业绩成果证明材料包含业绩成果个人综述、单位公示证明、

业绩成果证明材料（包括但不仅限于获奖证书、业绩成果、科研

成果、课题、成果鉴定书、重要技术报告、企业效益等证明材料）

11、申报人认为应该提供的其他申报材料等

没有可不提供

申报材料装订注意事项：申报材料一式两份，按上述顺序装订成

册，页码可手动编写，每页盖申报单位公章，并用档案袋装袋，

档案袋正面再用 A4 纸打印一份封面粘贴，未按要求装订装袋，不

予受理。
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