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一、部门职责登记表

	序

号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	监督检查《烟草专卖法》及其《实施条例》和上级烟草专卖行政管理机关的有关政策在本行政区域内的执行情况；查处涉烟违法违规案件，完成打私打假任务；组织、实施烟草专卖管理证件的发放、检查和管理；协调与当地政府和有关执法部门的关系，依法行政，建立联合执法体系，维护正常烟草市场秩序；负责对社会和公众开展烟草法律法规知识的宣传。
	监督检查《烟草专卖法》及其《实施条例》和上级烟草专卖行政管理机关的有关政策在本行政区域内的执行情况。
	　

	
	
	查处涉烟违法违规案件，完成打私打假任务。
	　

	
	
	组织、实施烟草专卖管理证件的发放、检查和管理。
	　

	
	
	协调与当地政府和有关执法部门的关系，依法行政，建立联合执法体系，维护正常烟草市场秩序。
	　

	
	
	负责对社会和公众开展烟草法律法规知识的宣传。
	　

	2
	贯彻烟草专卖法律法规，落实上级烟草行政主管部门有关内部专卖监督管理的规定和要求，建立健全内部专卖管理监督制度和有效机制；对本辖区烟草专卖品的生产经营进行内部监督管理，查处辖区内行业内部涉烟违法违规案件。
	贯彻烟草专卖法律法规，落实上级烟草行政主管部门有关内部专卖监督管理的规定和要求，建立健全内部专卖管理监督制度和有效机制。
	　

	
	
	对本辖区烟草专卖品的生产经营进行内部监督管理，查处辖区内行业内部涉烟违法违规案件。
	　

	3
	在市局（公司）营销部门指导下，履行市场调研、需求预测与分析、品牌培育职能。
	在市局（公司）营销部门指导下，履行市场调研、需求预测与分析、品牌培育职能。
	　

	4
	在市局（公司）直接领导下，贯彻执行党的路线方针政策，加强精神文明和政治文明建设；执行国家局、地方政府和省局（公司）的相关规章制度和政策规定；负责本单位党务、廉政建设、思想政治、教育培训工作；负责本单位日常人员管理，落实工作目标考核和绩效考核办法，组织考核；负责本单位日常经费管理、安全经营和内部治安保卫工作。
	在市局（公司）直接领导下，贯彻执行党的路线方针政策，加强精神文明和政治文明建设。
	　

	
	
	执行国家局、地方政府和省局（公司）的相关规章制度和政策规定。
	　

	
	
	负责本单位党务、廉政建设、思想政治、教育培训工作。
	　

	
	
	负责本单位日常人员管理，落实工作目标考核和绩效考核办法，组织考核。
	　

	
	
	负责本单位日常经费管理、安全经营和内部治安保卫工作。
	　

	注：1、根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请单列，并在备注栏中说明依据；

	2、由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。


二、与相关部门的职责边界登记表
	序

号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	无烟草专卖零售许可证经营专卖制品案件移送
	定安县烟草专卖局
	1、加强与工商管理部门联合执法长效机制；2、依法、依职权范围、依程序加强烟草市场秩序监管。
	《中华人民共和国烟草专卖法》、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》、《烟草专卖许可证管理办法》、《烟草专卖准运证管理办法》、《烟草专卖行政处罚程序规定》、《国务院关于严厉打击卷烟走私整顿卷烟市场通告的批复》（国函〔2000〕13号）。
	2015年X月X日，工商、公安和烟草部门联合开展整治无证无照专项行动，对辖区内无烟草专卖零售许可证经营烟草制品业务的客户李某依法整治取缔，对相关违法违规涉烟案件，依法、依程序移交工商部门处理。

	
	
	定安县工商行政管理局
	1、配合烟草专卖局依法、依职权范围、依程序加强烟草市场秩序监管。2、对无烟草专卖零售许可证经营烟草制品行为的处罚。
	
	

	2
	涉烟违法案件移送
	定安县烟草专卖局
	1、加强与公安部门联合执法长效机制；2、依法、依职权范围、依程序加强烟草市场秩序监管。
	《中华人民共和国烟草专卖法》、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》、《烟草专卖许可证管理办法》、《烟草专卖准运证管理办法》、《烟草专卖行政处罚程序规定》、《国务院关于严厉打击卷烟走私整顿卷烟市场通告的批复》（国函〔2000〕13号）、《行政执法机关移送涉嫌犯罪案件的规定》（2001年7月9日，国务院令第310号）、《最高人民法院、最高人民检察院关于办理非法生产、销售烟草专卖品等刑事案件具体应用法律若干问题的解释》。
	2013年X月X日，与公安、工商部门联合开展烟草市场整治专项行动中，依法在某人（持证户）经营场所内检查时，查获假冒卷烟且数量金额5万元以上，烟草部门依法、依职权、依程序对涉烟违法案件移送公安部门，由公安部门立案侦查，追究当事人刑事责任。

	
	
	定安县公安局
	1、配合烟草局对暴力抗法的卷烟零售户进行震慑、打击，并对涉烟违法人员进行刑事拘留；2、对涉嫌犯罪的违法生产、经营烟草制品案件进行调查处理。
	
	


三、事中事后监管制度

（一）对烟草专卖许可后续监管工作的监督检查

1、监督检查对象

辖区内取得烟草专卖许可证的公民、法人或者其他组织开展后续监管。

2、监督检查内容

（1）烟草专卖零售许可工作管理方式、服务措施等有关要求的落实情况；

（2）后续监管制度等长效机制的制定和落实情况；

（3）对零售许可证入网、登记事项异常、异常经营、非法经营、法定退出事项等后续监管事项的工作开展情况；

（4）零售许可证变更、延续、注销、停业、歇业等后续申请依法依规办理情况；

（5）依法需要检查的其他事项。

3、监督检查方式

自查和监督检查可以采取书面检查、现场检查或者书面检查与现场检查相结合的方式。

4、监督检查措施

烟草专卖行政主管部门应定期或不定期组织对许可证后续监管工作进行监督自查，及时纠正违法违规行为。

5、监督检查程序

将县局稽查大队许可证后续监管工作纳入专卖工作考核和绩效考核范围。

6、监督检查处理

烟草专卖行政主管部门及其工作人员在办理变更、延续、停业、歇业、恢复营业、补办申请等许可证后续申请过程中，有下列情形之一的，由其上级烟草专卖行政主管部门责令改正；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予行政处分：

（1）对符合法定条件的申请不予受理的；

（2）不在办公场所公示依法应当公示的材料的；

（3）在受理、审查、发放烟草专卖许可证过程中，未向申请人、利害关系人履行法定告知义务的；

（4）申请人提交的材料不齐全、不符合法定形式，不一次性告知申请人必须补全全部内容的；

（5）未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的。

（6）依法应当举行听证而不举行听证的。

烟草专卖行政主管部门及其工作人员违反本规定有关许可退出的规定，有下列情形之一的，由其上级或本级烟草专卖行政主管部门作出相应的行政处理决定；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予行政处分：

（1）在许可证退出工作中，弄虚作假、徇私舞弊等行为的。

（2）在许可证退出处理过程中，未向申请人、利害关系人履行法定告知义务的；

（3）未及时办理烟草专卖零售许可证退出手续，导致无证供货等出现后果的。

烟草专卖行政主管部门及其工作人员违反本规定有关要求，导致辖区许可证管理秩序混乱的，或登记事项异常、异常经营、违法经营、退出事项长期存在而没有及时发现处理的，或被有关部门或单位或个人发现、举报或曝光，造成不良影响或后果的，由其上级或本级烟草专卖行政主管部门作出相应的行政处理决定；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予行政处分。

烟草专卖行政主管部门工作人员在许可证后续监管工作中，索取、收受他人财物或者谋取其他利益的，依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	进驻政务服务中心办理烟草专卖零售许可证
	    办理烟草专卖许可证的条件、要求、程序、时限等需公示的内容通过公示栏、电子查询系统或者互联网等方式予以公示；

    在办理烟草专卖许可证的场所公示：烟草专卖许可证名称；办理烟草专卖许可证所依据的法律、法规、规章；各类烟草专卖许可证的审批机关；申请烟草专卖许可证的条件；申请人需要提交的全部材料目录；烟草专卖许可证申请的方式、途径；烟草专卖许可证审批程序、时限；办理烟草专卖许可证的办公场所准确地址、联系方式；其他需要公示的内容。
	定安县政务服务中心烟草窗口
	63831259

	2
	“12313”卷烟市场监管电话举报投诉受理
	    向社会广泛宣“12313”举报投诉电话，24小时有负责人员接听。属于举报非法生产、经营烟草专卖品行为的，要及时向部门负责人汇报。属于举报、投诉烟草专卖人员违法行为的，要及时向部门负责人汇报，移交相关部门处理。属于专卖法律法规咨询的，要当场解答。部门负责人指定辖区稽查人员在规定时限内调查核实。调查处理结束后，在《举报（投诉）记录表》中填写调查结果。举报（投诉）人要求反馈结果的，应及时向其反馈。
	定安县烟草专卖局专卖监督管理办公室
	“12313”、63823711

	3
	普法宣传
	    以及“3.15”、“12.4”等主题宣传日，借助宣传板报、条幅、宣传册、普法宣传短信、咨询台等方式，广泛向社会公众宣传烟草专卖法律法规，解答社会群众关于烟草行业的法律疑惑，提升公众对与烟草行业的认知度与支持度。
	定安县烟草专卖局专卖监督管理办公室
	63831259
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