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四、公共服务事项登记表



一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备  注

	1
	执行住房公积金的

归集、使用计划。
	执行省局制定的本辖区住房公积金年度归集使用计划。
	　

	
	
	
	　

	2
	负责记载职工住房公积金的缴存、提取、使用等情况。
	建立本辖区职工住房公积金明细帐，记载职工个人住房公积金的缴存、提取等情况。
	　

	
	
	负责办理本辖区住房公积金账户变更登记或者注销登记，转移或者封存手续。
	　

	
	
	负责办理本辖区住房公积金缴存登记，账户的设立或者转移手续。
	　

	3
	负责住房公积金的

核算。
	负责本辖区住房公积金会计核算、财务报告统计报告、住房公积金综合报表上报及住房公积金资金运营管理。
	　

	
	
	
	　

	4
	审批住房公积金的提取、使用。
	负责本辖区住房公积金提取审批。
	　

	
	
	负责本辖区住房公积金贷款审批。
	　

	5
	负责住房公积金的保值和归还。
	负责本辖区住房公积金资金运营，执行省局制定的住房公积金贷款风险准备金、单位管理费用和建设城市廉租住房的补充资金计划。
	　

	6
	承办住房公积金管理委员会决定的

其他事项。
	负责本辖区《住房公积金条例》执行监督，对违反条例的单位责令限期缴存；逾期仍不缴存的，可以报省局申请人民法院强制执行。
	　

	注：1、根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请单列，并在备注栏中说明依据；

	2、由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。


二、与相关部门的职责边界登记表（无）
三、事中事后监管制度（无）

四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	住房公积金缴存
	住房公积金账户设立、封存、转移。
	定安（直属）局办事大厅
	定安局咨询电话63833090或全省服务热线12329

	2
	住房公积金

提取
	住房公积金提取。
	定安（直属）局办事大厅
	定安局咨询电话63833090或全省服务热线12329

	3
	住房公积金

贷款
	新房、二手房住房公积金贷款。
	定安（直属）局办事大厅
	定安局咨询电话63833090或全省服务热线12329
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