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一、部门职责登记表

	序

号
	主要职责
	具体工作事项
	备  注

	1
	 贯彻执行党和国家及省、市有关工业园区管理工作的方针政策、法律、法规和规章；依法拟定并组织实施工业园区管理工作的规章、规划和计划；组织实施经批准的工业园区总体规划及负责产业规划，对入园项目进行统一布局。
	贯彻执行党和国家及省、市有关工业园区管理工作的方针政策、法律、法规和规章。
	　

	
	
	依法拟定并组织实施工业园区管理工作的规章、规划和计划。
	　

	
	
	推进工业园区建设和科学布局，促进产业聚集、企业集群发展。
	　

	2
	负责统筹协调园区内的道路、市政规划和园林绿化等基础设施的建设和管理。
	根据园区总体规划和产业计划投资，负责统筹协调园区内道路、市政园林绿化等基础设施的建设和管理。
	　

	3
	负责统筹协调工业园区内土地的征用、储备、整理、开发、回收等工作，依照国家和地方有关法律法规管理好工业园区土地资源。
	负责协调制定园区内中长期土地利用和年度用地计划，负责协调建设用地报批。
	　

	
	
	负责园区内土地的征用、储备、整理、开发、回收等工作，依照国家和地方有关法律法规管理好工业园区土地资源。
	　

	
	
	协助有关部门进行土地评估工作。
	　

	
	
	做好园区内项目的土地资源监察、环境保护、环境监测等工作。
	　

	4
	 按规定权限和程序管理园区的投资项目，负责工业园区招商引资项目的落实、跟踪服务及管理工作；落实好有意向进园区项目的论证、考察、初审、备案、选址等工作；组织协调入园企业项目的立项、环评、供地、规划报建等工作。
	制定园区招商引资工作发展规划、年度计划，并组织实施。
	　

	
	
	研究拟定招商引资工作具体政策和配套措施，并监督执行。
	　

	
	
	负责组织对有意向进园区项目的论证、考察、初审等工作，建立招商引资项目库。
	　

	
	
	负责投资者的联络、邀请、接待和洽谈等工作。
	　

	
	
	负责为企业提供咨询、协助办理各类投资手续，做好项目跟踪、推进服务工作。
	　

	
	
	制定园区建设总体规划，并组织实施。
	　

	
	
	协调园区内建设项目选址、规划、报建工作。
	　

	
	
	组织园区内公共工程的招投标、工程质量的监督检查工作。
	　

	5
	负责园区的宣传推介工作。
	负责编制各类招商引资宣传资料，对园区进行宣传推介。
	　

	
	
	负责策划、组织实施重大招商引资活动。
	　

	6
	协助做好园区各项社会事务管理工作。
	协助做好园区内各项社会事务管理工作。
	　

	7
	承办上级部门交办的其他工作。
	承办县政府和上级业务部门交办的工作。
	　

	注：1、根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请单列，并在备注栏中说明依据；

	    2、由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。


二、与相关部门的职责边界登记表（无）
三、事中事后监管制度（无）
四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	安全生产宣传教育
	根据安全生产法律法规和县政府的有关规定，协助有关部门对园区工业企业主要负责人和安全员开展安全生产培训。
	办公室
	63832268
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