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一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备  注

	1
	认真做好党的侨务政策的宣传和落实工作。
	贯彻中央、省涉侨法律及实施方法。
	　

	
	
	深入宣传党的侨务政策。
	　

	2
	做好归侨侨眷来信来访工作，协调有关部门维护归侨侨眷的合法权益。
	认真做好来信来访接洽工作，加强协调监督检查、维护归侨侨眷的合法权益。
	　

	
	
	
	

	3
	做好归侨侨眷政策落实情况的调查、取证工作，合理合法解决有关纠纷争端问题。
	做好归侨侨眷政策落实情况的取证工作和做好归侨侨眷调查工作，处理好纠纷问题，保护归侨侨眷的正当权益。
	　

	
	
	
	

	4
	负责归侨侨眷困难情况的调查，做好救济工作，帮助侨户解决实际困难。
	深入归侨侨眷基层调研，详细了解归侨侨眷的实际困难，帮助他们解决困难。
	　

	
	
	
	

	5
	引导和发动广大归侨侨眷发展生产，提高经济收入。
	组织发动归侨侨眷发展生产，提高归侨侨眷的经济收入。
	　

	6
	发挥海外华侨、归侨侨眷的力量，配合抓好招商引资工作，为全县经济发展服务。
	走出去、请进来，进一步加强海内外华人、华侨联谊工作，服务全县的经济发展。
	　

	7
	认真完成领导交办的各项工作。
	组织落实上级相关部门交办的各项工作。
	　

	注：1、根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请单列，并在备注栏中说明依据；

	    2、由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。


二、与相关部门的职责边界登记表（无）

三、事中事后监督管理制度

 对归侨退休职工生活补贴工作的监督检查

1、监督检查对象
涉及归侨退休职工生活补贴工作的有关单位

2、监督检查内容

全面了解《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法》、《海南省归侨侨眷权益保护若干规定》、《海南省人力资源和社会保障厅、海南省外事侨务办公室、海南省财政厅关于调整归侨退休职工生活补贴的通知》的贯彻实施情况，检查归侨退休职工生活补贴政策落实情况。

3、监督检查方式

（1）定期检查。一般一年一次，可结合执法调研开展检查。

（2）不定期检查。根据归侨退休职工的举报、来信来访、申诉组织执法检查和案件处理。

4、监督检查程序

（1）选择检查对象；

（2）下发通知；

（3）听取归侨退休职工的汇报；

（4）查阅档案、资料；

（5）实地检查；

（6）面谈、询问；

（7）情况汇总；

（8）反馈意见。

5、监督检查措施

（1）在督查中发现存在归侨退休职工有弄虚作假情况的，责令限期整改，依法对有关部门和个人给予行政处理。
（2）设立监督举报电话，接受群众来信来访，积极查处群众反映的侵害归侨退休职工合法权益的相关事件。

6、监督检查处理

对侵害归侨退休职工合法权益的举报、申诉、检举，有关部门应当及时调查处理，必要时将对有关部门及直接责任人给予批评并责令其改正。

四、公共服务事项登记表（无）
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